\ A MERCURIA

Tapahtumajarjestelyt 15 osp

Sisalto

e Tapahtuman suunnittelu ja saadokset
e Tapahtuman toteutus
e Tapahtuman jalkitoimet ja arviointi

Liiketoiminnan perustutkinto, OPH-2697-2017

Mercuria kauppaoppilaitos Oy www.mercuria.fi



Tapahtuman suunnittelu ja saddokset

Ammattitaitovaatimus

Naytetdaan Naytetdaan

Huomiot

selvittda toimintaympariston
tapahtumatarjontaa

tyopaikalla muuten

osallistuu tapahtuman sisallon ideointiin

huomioi suunnittelussa tapahtuman
toteutustavat ja niiden erityispiirteita

osallistuu tapahtuman kohderyhman ja
tavoitteiden maarittelyyn

selvittaa yhteistydbkumppaneita

noudattaa tapahtuman jarjestamiseen
liittyvid sdadoksia

osallistuu tarvittavien ilmoitusten, lupien,
sopimusten tai turvallisuuteen liittyvien
suunnitelmien valmisteluun

huomioi tapahtuman suunnittelussa
vastuullisuuden

pitdad yhteyttd muihin tapahtuman
suunnitteluun osallistuviin

osallistuu tapahtuman viestinnan ja
markkinoinnin suunnitteluun

osallistuu tapahtumasuunnitelman ja
budjetin laatimiseen

osallistuu tapahtuman suunnittelun
dokumentointiin

Tapahtuman toteutus

Ammattitaitovaatimus

Naytetaan Naytetaan

Huomiot

osallistuu tapahtuman toteuttamiseen
tapahtumansuunnitelman ja
tydtehtdvansa mukaisesti

tyopaikalla muuten

noudattaa sovittuja aikatauluja ja
tydaikoja

pitaa tarvittaessa yhteytta tapahtuman
sidosryhmiin

toimii energia- ja resurssiviisaasti

osallistuu tapahtumanviestintaan

ratkaisee tyotehtavissa esiin tulleita
ongelmatilanteita

noudattaa tydturvallisuusohijeita ja -
s&adoksia

tunnistaa ja ennakoi turvallisuusriskeja

osallistuu tapahtuman toteutuksen
dokumentointiin
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Tapahtuman jalkitoimet ja arviointi

Naytetdaan Naytetdaan

Ammattitaitovaatimus Huomiot

tyopaikalla muuten
osallistuu tapahtuman jalkitoimiin
suunnitelman mukaisesti

keraa palautetta tapahtumasta

arvioi tapahtuman toteutumista suhteessa
tapahtumalle asetettuihin tavoitteisiin

Ammattitaidon osoittamistavat

Opiskelija osoittaa ammattitaitonsa naytossa kaytanndn tyotehtavissa tapahtumajarjestamisen
tydymparistossa. Opiskelija osallistuu tapahtuman suunnitteluun, tapahtumasuunnitelman laatimiseen ja
tapahtuman toteuttamiseen oman roolinsa mukaisesti. Liséksi opiskelija osallistuu jalkitoimiin ja
tapahtuman arviointiin. Siltad osin kuin tutkinnon osassa vaadittua ammattitaitoa ei voida arvioida naytdn
perusteella, ammattitaidon osoittamista tadydennetaan yksildllisesti muilla tavoin.
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Osaamisen arviointi

Opiskelija

Tyydyttava 1

Tyydyttava 2

Hyva 3

Hyva 4

Kiitettava 5

toteuttaa tyon ohjeiden mukaisesti

toimii yhteistyokykyisesti

tarvitsee joissakin tilanteissa lisdohjeita

hyodyntaa tydssa tarvittavaa perustietoa

muuttaa toimintaansa saamansa palautteen mukaisesti

toteuttaa tydon oma-aloitteisesti ja ohjeiden mukaisesti

toimii yhteistyokykyisesti ja vuorovaikutteisesti

tarvitsee vain harvoissa tilanteissa lisdohjeita

hyodyntaa tydssa tarvittavaa tietoa tarkoituksenmukaisesti
muuttaa toimintaansa saamansa palautteen ja omien havaintojen
mukaisesti

toteuttaa tyokokonaisuuden itsenaisesti

toimii yhteistyokykyisesti ja aloitteellisesti vuorovaikutustilanteissa
selviytyy tavanomaisista ongelmanratkaisutilanteista

hyodyntaa tydssa tarvittavaa tietoa monipuolisesti

arvioi suoriutumistaan realistisesti

suunnittelee ja toteuttaa tyokokonaisuuden itsenaisesti

toimii yhteistyokykyisesti ja rakentavasti vuorovaikutustilanteissa
selviytyy ongelmanratkaisutilanteista hyddyntden monipuolisia
ratkaisutapoja

soveltaa tydssa tarvittavaa tietoa monipuolisesti ja perustellusti
arvioi suoriutumistaan realistisesti seka tunnistaa vahvuuksiaan ja
kehittdmisen kohteitaan

suunnittelee toteuttaa tydkokonaisuuden itsenaisesti ottaen huomioon
muut toimijat

toimii yhteistyokykyisesti ja rakentavasti haastavissakin
vuorovaikutustilanteissa

soveltaa tydssa tarvittavaa tietoa ongelmanratkaisutilanteissa
monipuolisesti ja kriittisesti

esittaa tydhon ja toimintaymparistoon liittyvia perusteltuja
kehittamisehdotuksia

arvioi suoriutumistaan realistisesti ja esittaa perusteltuja ratkaisuja
osaamisensa kehittamiseen

ymmartaa oman tydnsa merkityksen osana laajempaa kokonaisuutta
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